M Karta pracy

Temat 5.2. Idziemy do kina. Jak poprawnie przygotowaé notatke o filmie?

Czesé¢ 1. Narzedzia edytora tekstu

1. Narzedzia w kartach edytora tekstu sg przypisane do grup, na przyklad opcja stuzaca
do podkreslenia tekstu znajduje sie w karcie Narzedzia gléwne w grupie Czcionka.

Zapisz w tabeli pod podanymi nazwami kart po trzy nazwy grup znajdujacych sie w tych
kartach.

NARZEDZIA GLtOWNE WSTAWIANIE UKLAD STRONY

2. Otworz dokument notatka o filmie i sformatuj tekst, korzystajac z opcji dostepnych
w grupie Czcionka:
* w pierwszym wierszu zmien kroj czcionki na Arial, rozmiar czcionki na 22 pkt, a kolor
czcionki na zielony,
* zamien male litery w tytule na WIELKIE LITERY,
* zmien krgj reszty tekstu na Arial i powieksz czcionke do 14 pkt,
* zmien kolor dwoch ostatnich wierszy na niebieski.
Zapisz zmiany w dokumencie (Ctrl + S).

Czesc¢ I1. Zasady sporzadzania notatki

1. W odpowiednich ramkach wypisz to, na co trzeba zwréci¢ uwage w trakcie sporzadzania
notatki o ulubionym filmie.

TRESC FORMA
(co powinna zawierac?) NOTATKA (jak jg sformatowac?)

2. W dokumencie notatka_o_filmie dokonaj nastepujacych zmian:
* ustaw odstep po pierwszym akapicie tekstu gtéwnego na 24 pkt,
* wdrugim i trzecim akapicie ustaw interlinie na 1,5 wiersza,
* ustaw odstep przed czwartym akapitem na 18 pkt,
* na poczatku akapitéw wstaw wciecia za pomocg klawisza Tab.



Czesc I11. Reguly pisania w edytorze tekstu i przygotowanie notatki o filmie

Enter Tego klawisza uzywaj tylko wtedy, gdy chcesz rozpoczaé nowy akapit.

Spacja Nie wstawiaj odstepu przed znakiem interpunkcyjnym, na przykiad
kropka, za to zawsze rob odstep po takim znaku. Nie wstawiaj spacji
po otwarciu ani przed zamknieciem nawiasu lub cudzystowu.

miekki enter Zastosuj go, jesli chcesz zaczg¢ pisa¢ w nowej linii, ale w tym samym
akapicie. Aby go uzyska¢, wciSnij Shift + Enter.

twarda spacja Wstaw jg miedzy elementami tekstu, ktére nie powinny zostaé
rozdzielone. Uzyj jej takze wtedy, kiedy na konicu wiersza zostanie
spojnik albo pojedyncza litera. Aby wprowadzi¢ twardag spacje, wcisnij
jednoczeénie Ctrl + Shift + Spacja.

1. Otwoérz plik notatka_o_filmie i wlacz opcje Pokaz wszystko. Sprawdz, czy tekst w do-
kumencie jest sformatowany zgodnie z zasadami wymienionymi w ramce. Jesli nie —
nanie$ zmiany. Zmien go tak, aby dwa ostatnie wiersze byly jednym akapitem. Zapisz
zmiany wprowadzone w dokumencie.

2. Utworz nowy dokument tekstowy i zapisz go w Teczce ucznia pod nazwa moja_notatka.
Napisz w nim krétkg notatke na temat swojego ulubionego filmu. Podczas pracy uwzgled-
nij elementy wypisane przez ciebie w zadaniu 1 II czesci karty pracy. Sformatuj tekst
zgodnie z zasadami poznanymi na lekcji.




